
Kurzanleitung für die Erstellung des PRTR-Berichts 
 
 
Im folgendem werden Ihnen die Datenübernahme aus dem letzten Berichtsjahr, das 
Prüfen der Daten und die Abgabe des PRTR-Berichts erläutert. 
 
Zunächst loggen Sie sich bitte mit Ihrer Kennung und dem von Ihnen ausgewählten 
Passwort unter www.bube.bund.de ein. 
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http://www.bube.bund.de


Die Stammdaten für Ihren PRTR-Bericht sind im Regelfall bereits vorbelegt. Somit können 
Sie unmittelbar mit der Bearbeitung Ihres Berichts beginnen. 
 
Im ersten Schritt führen Sie bitte eine Datenübernahme aus dem letzten Berichtsjahr 
durch. Dafür müssen Sie zunächst mit einem Klick auf „PRTR“ in das PRTR-Modul 
wechseln. 
 

 
 
 
Dort klicken Sie dann bitte auf die unterstrichene Kennnummer, um die Seite 
„Betriebseinrichtungen bearbeiten“ des PRTR-Berichts zu öffnen. 
 

 
 
 
Anschließend klicken Sie bitte in der Menüleiste auf „Funktionen“, 
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und wählen in dem Unterpunkt „Datenübernahme“ den Befehl „Datenübernahme aus dem 
letzten Berichtsjahr“ aus und starten die Datenübernahme mit einem Klick auf „Starten“. 
 

 
 
Die Statusnachricht „Ihre Daten wurden in der Datenbank gespeichert“ signalisiert Ihnen die 
erfolgreiche Datenübernahme für Ihren PRTR-Bericht. 
 
Um zur Bearbeitungsseite zurück zu kommen, klicken Sie links im BUBE-Desktop auf die rot 
hervorgehobene Bezeichnung Ihrer Betriebseinrichtung. 
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Nun können Sie im zweiten Schritt mit der Bearbeitung Ihres PRTR-Berichts beginnen. 
 

 

 4



Nach Abschluss der Erfassung Ihrer Daten für die PRTR-Berichterstattung empfehlen wir 
Ihnen im dritten Schritt eine Prüfung der Daten durchzuführen. 
 
Hierfür klicken Sie in der oberen Menüleiste auf „Funktionen“. 
 

 

 

 
Um sich das Prüfungsprotokoll anzeigen zu lassen, wählen Sie unter „Spezielle 
Bearbeitungen“ den Menüpunkt „Prüfen der Daten“ aus und klicken auf „Starten“. 
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Die Prüfung starten Sie in der sich nun öffnenden Seite „PRTR – Prüfen“ durch Klick auf 
„Prüfung starten“. 
 

 

 

 
Anschließend öffnet sich das Prüfungsprotokoll, das Sie mit einem Klick auf „Download“ 
auch als Textdatei auf Ihrem Computer abspeichern können. Die Anzahl der noch 
vorhandenen Fehler und Hinweise werden Ihnen in diesem Prüfprotokoll angezeigt. 
 
Bitte bessern Sie zumindest Ihre Fehler entsprechend des Protokolls aus, da sonst eine 
Abgabe Ihres Berichts nicht möglich ist. 
 

 

Beschreibung der 
Fehler und Hinweise 

Nummer der Maske, in der 
der Fehler enthalten ist. 
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Wenn Sie die Fehlerbehebung abgeschlossen haben, können Sie im letzten Schritt Ihren 
PRTR-Bericht abgeben.  
 
Hierfür klicken Sie bitte in der Menüleiste auf „Funktionen“, wählen unter dem Menüpunkt 
„Abgabe und Bearbeitungsrechte“ im Unterpunkt „ODER Abgabe bzw. Rückgabe“ die 
Funktion „Abgabe des Berichts“ aus und klicken auf „Starten“. 
 

 

 

 

 
Durch einen Klick auf „OK“ bestätigen Sie die Abgabe Ihres PRTR-Berichts. 
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Die Statusnachricht „Die Meldung wurde als abgegeben gekennzeichnet und der 
Abgabebericht wurde versendet“ bestätigt Ihnen die erfolgreiche Abgabe des PRTR-
Berichts. Zusätzlich erhalten Sie eine Abgabebestätigung an die im PRTR-Bericht 
angegebene E-Mail-Adresse.  
 

 

 

 
 
Viel Erfolg! 
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