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Im folgendem werden Ihnen die Datenübernahme aus dem letzten Berichts-

jahr, die Datenerfassung, das Prüfen der Daten und die Abgabe des  

PRTR-Berichts erläutert. 

 

Anmeldung bei BUBE-Online: 

Unter www.bube.bund.de gelangen Sie zur Erfassungssoftware BUBE-Online. 

Durch Klick auf „LOGIN“ erscheint die Anmeldemaske. Für die Anmeldung ver-

wenden Sie bitte die Ihnen vom Bayerischen Landesamt für Umwelt übermittelte 

Kennung. Haben Sie in der Vergangenheit bereits einen Bericht über BUBE-

Online abgegeben, können Sie Ihre Zugangsdaten weiterhin verwenden.  

Ansonsten führen Sie bitte eine Erstanmeldung durch. Nähere Informationen dazu 

erhalten unter dem Link „Erste Schritte“. 

  

https://www.bube.bund.de/
https://www.bube.bund.de/content/BUBE-ErsteSchritte.pdf
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1 Datenübernahme aus dem letzten Berichtsjahr 

Die Stammdaten für Ihren PRTR-Bericht sind bereits vorbelegt. Somit können Sie unmittelbar 

mit der Bearbeitung Ihres Berichts beginnen. Wechseln Sie zunächst in das Modul PRTR, in-

dem Sie in der Menüleiste auf die entsprechende Angabe klicken. 

 

 

 

Abbildung 1 - Maske Stammdaten Betreiber/Arbeitsstätten Liste 

Sollte keine Betriebseinrichtung angezeigt werden oder Sie bekommen den Hinweis „keine Da-

ten vorhanden“ klicken Sie in der Menüleiste auf „Suche“.  

 

 

Abbildung 2 - Maske PRTR - Betriebseinrichtungen Liste 

Bitte wählen Sie auf dieser Seite rechts oben das aktuelle Berichtsjahr aus und klicken dann auf 

„Suche starten“. Nun sollte Ihre Betriebseinrichtung angezeigt werden.  

 

 

Abbildung 3 - Maske PRTR - Betriebseinrichtungen suchen 

Klicken Sie dann in der Listenansicht bitte auf die unterstrichene Kennnummer, um die Seite 

„PRTR - Betriebseinrichtungen bearbeiten“ des PRTR-Berichts zu öffnen. 

 

Abbildung 4 - Maske PRTR - Betriebseinrichtungen Liste 

Sollten Sie erstmalig einen PRTR-Bericht für diese Betriebseinrichtung erstellen, liegen 

keine Daten aus dem letzten Berichtsjahr vor. Bitte fahren in diesem Fall mit Punkt 2   

Datenerfassung auf Seite 5 in der Anleitung fort. 
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Klicken Sie anschließend in der Menüleiste auf „Funktionen“, 

 

 

Abbildung 5 - Maske PRTR - Betriebseinrichtungen bearbeiten 

wählen im Unterpunkt „Datenübernahme“ den Eintrag „Datenübernahme aus dem letzten Be-

richtsjahr“ aus und starten die Datenübernahme mit einem Klick auf „Starten“. 

 

 

Abbildung 6 - Maske Funktionen - PRTR, Datenübernahme aus dem letzten Berichtsjahr 

Bitte bestätigen Sie die Datenübernahme aus dem letzten Berichtsjahr durch einen Klick auf 

„OK“.  

 

Abbildung 7 - Dialogfenster Bestätigung Datenübernahme 
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Die Statusnachricht „Ihre Daten wurden gespeichert“ signalisiert Ihnen die erfolgreiche Daten-

übernahme für Ihren PRTR-Bericht. 

Um zur Bearbeitungsseite zurück zu kommen, klicken Sie links im BUBE-Desktop auf die farbig 

hervorgehobene Bezeichnung Ihrer Betriebseinrichtung. 

 

 

Abbildung 8 - Maske Funktionen - PRTR, Statusmeldung Datenübernahme 
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2 Datenerfassung 

Soweit Sie eine Datenübernahme durchgeführt haben, überprüfen Sie bitte die vorhandenen 

Angaben zur Betriebseinrichtung sowie den Freisetzungen/Verbringungen und passen Sie die-

se soweit erforderlich an. Über den BUBE-Desktop auf der linken Seite können Sie zwischen 

den einzelnen Bereichen navigieren. Bitte bestätigen Sie Änderungen bzw. Ergänzungen in der 

jeweiligen Formularmaske durch Klick auf „Speichern“.  

 

 

Abbildung 9 - Maske PRTR - Verbringung von Abfällen bearbeiten 

Haben Sie keine Datenübernahme durchgeführt, ergänzen Sie die noch fehlenden Angaben wie 

z.B. zu Betreiber, Eigentümer und Ansprechpartner/-in in der Maske der Betriebseinrichtung 

sowie zu Freisetzungen/Verbringungen.  

Nutzen Sie bei Fragen auch die in BUBE hinterlegte Fachhilfe, die Ihnen zu dem Bereich, in 

dem Sie sich gerade befinden, spezifische Informationen liefert. Sie erreichen die Fachhilfe 

durch Klick auf „Fachhilfe“ in der Menüleiste. 

 

 

 

 

Abbildung 10 - Fachhilfe PRTR - Verbringung von Abfällen bearbeiten 
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Weitere Fachhilfen und Informationen erhalten Sie unter „Download“ in der Menüleiste. 

 

Abbildung 11 - Maske BUBE - Download Fachhilfen 

Mit der Übersicht behalten Sie jederzeit den Inhalt des PRTR-Berichts im Blick. Sie finden die-

se unter „Funktionen“ - „Spezielle Bearbeitungen“ - „Übersicht anzeigen“. Die Ansicht öffnet sich 

durch Klick auf „Starten“.  

 

 

 

 

Abbildung 12 - Maske Funktionen - PRTR, Übersicht anzeigen 

In der Übersicht ist zwar keine Bearbeitung möglich. Die farbig hervorgehobenen Inhalte sind 

jedoch mit den jeweiligen Eingabemasken verlinkt, so dass Sie durch Klick auf den Eintrag die 

Angaben anschließend bearbeiten können. 

 

Abbildung 13 - Maske PRTR - Gesamtübersicht 
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3 Prüfung der Daten 

Vor der Abgabe des PRTR-Berichts empfehlen wir Ihnen eine Prüfung der Daten durchzufüh-

ren. Diese finden Sie im Menüpunkt „Funktionen“ unter „Spezielle Bearbeitungen“. Bitte klicken 

Sie nach der Auswahl auf „Starten“. 

 

 

Abbildung 14 - Maske Funktionen - PRTR, Prüfen der Daten 

Die Prüfung starten Sie in der sich nun öffnenden Seite „PRTR – PRÜFEN“ durch Klick auf 

„Prüfung starten“. 

 

Abbildung 15 - Maske PRTR - prüfen, Prüfung starten 
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Anschließend öffnet sich das Prüfungsprotokoll, das Sie mit einem Klick auf „Download“ auch 

als Textdatei auf Ihrem Computer abspeichern können. Die noch vorhandenen Fehler und Hin-

weise werden Ihnen in diesem Prüfungsprotokoll angezeigt. 

 

Bereich, auf den sich Fehler 

und Hinweise beziehen. 

Beschreibung der 

Fehler und Hinweise. 

 

Abbildung 16 - Maske PRTR - prüfen, Prüfungsprotokoll 

Bitte bessern Sie Ihre Fehler entsprechend des Protokolls aus, da sonst eine Abgabe Ihres 

PRTR-Berichts nicht möglich ist, und berücksichtigen Sie die vorhandenen Hinweise. 

Wenn das Prüfungsprotokoll keine Fehler mehr aufweist, können Sie Ihren PRTR-Bericht abge-

ben.  
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4 Abgabe des PRTR-Berichts 

Klicken Sie in der Menüleiste auf „Funktionen“, wählen unter dem Menüpunkt „Abgabe und Be-

arbeitungsrechte“ im Unterpunkt „Abgabe/Rückgabe/Erinnerung“ den Eintrag „Abgabe des Be-

richts“ aus und klicken auf „Starten“. 

 

 

Abbildung 17 - Maske Funktionen - PRTR, Abgabe des Berichts 

Durch einen Klick auf „OK“ bestätigen Sie die Abgabe Ihres Berichts.  

 

Abbildung 18 - Dialogfenster Bestätigung Abgabe des Berichts 

Die Statusnachricht „Die Meldung wurde als abgegeben gekennzeichnet und der Abgabebericht 

wurde versendet“ bestätigt Ihnen die erfolgreiche Abgabe des PRTR-Berichts.  

 

 

Abbildung 19 - Maske Funktionen - PRTR, Statusmeldung Abgabe des Berichts 
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Zusätzlich erhalten Sie eine Abgabebestätigung an die im PRTR-Bericht angegebene E-Mail-

Adresse.  

 

Abbildung 20 - E-Mail mit Abgabebestätigung 
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